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Circolare n.32
Ai Docenti

Al DSGA
Al Sito
Web

Agli Atti

OGGETTO: Linee guida per la pubblicazione di attivita, eventi ed esperienze didattiche sul
sito WEB e sui canali social dell'Istituto.

Si rendono note le linee guida per la pubblicazione di attivita, progetti, esperienze didattiche, eventi,
uscite realizzate dalle classi sui canali social e sul sito WEB.

1. Referenti per la raccolta del materiale
I docenti che intendono proporre la pubblicazione di un'attivita sono invitati a inviare il materiale ai
seguenti referenti:

« per il corso diurno: prof. Mastroserio e prof.ssa Pedone;

« per il percorso di istruzione di secondo livello: prof.ssa Zitolo.

2. Materiale da inviare
Per ciascuna attivita da pubblicare € necessario inviare ai referenti sopra indicati:
« un breve testo descrittivo dell'attivita (titolo, classe/i coinvolta/e, data, luogo, finalita e una
sintetica descrizione di cio che € stato svolto);
« una selezione di fotografie significative dell'attivita, scelte tra quelle pit rappresentative e di
buona qualita preferendo inquadrature che tutelino la privacy dei partecipanti qualora I’Istituto
non fosse in possesso della liberatoria firmata dai genitori.

3. Caratteristiche tecniche delle fotografie
Per evitare problemi di visualizzazione e conflitti in fase di impaginazione sui social, si raccomanda
quanto segue:

* inviare fotografie tutte della stessa dimensione/formato (ad es. tutte in formato orizzontale
oppure tutte in formato quadrato 1:1); l'unione di formati diversi in uno stesso post genera
infatti conflitti di impaginazione sulle piattaforme social;

« preferire immagini ad alta risoluzione, in formato JPG o PNG, evitando file eccessivamente
pesanti o fortemente compressi;

« evitare screenshot, immagini con watermark di applicazioni terze o fortemente
ritoccate/filtrate in modo non naturale.

4. Tempistica
Si raccomanda di inviare il materiale tempestivamente e comunque entro un giorno dallo svolgimento
dell'attivita, in modo da garantire la tempestivita e 'attualita dei contenuti pubblicati.

5. Tutela della privacy e liberatoria per le immagini
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