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Vademecum indicazioni inserimento voti ed assenze e svolgimento scrutini finali Portale Argo a.s. 2024 — 2025

PER TUTTI | DOCENTI
1. Accedere alla piattaforma www.portaleargo.it ;

2. Cliccare su Registro elettronico DidUP;

Registro
elettronico
didUP

3. Inserire nome utente: nome.cognome.SG17892 e password;

. . 41 Registro
4. Cliccare su Scrutini:

[3 scrutini »
(D Didattica »
@ Bacheca

3¢ Strumenti »
© Logout

Registro

i i ; 4 Scrutini -
5. Cliccare su Caricamento voti (3 serutini

88 Caricamento voti
13 Ripresa scrutinio

[# Giudizi
6. Dalla Struttura della Scuola selezionare la classe interessata

» [O GRAFICA E COMUNICAZIONI

v [=5 SERVIZI INFORMATIVI AZIENDALI
[ 2APS - ITC Dante Alighieri - Corso Serale
D 4APS - ITC Dante Alighieri - Corso Serale
[ 5APS - ITC Dante Alighieri - Corso Serale

[ 2As - ITC Dante Alighieri

[ 4As - ITC Dante Alighieri\

Periodo della Classe:;_SCRUTINIO FINALE]

7. Selezionare SCRUTINIO FINALE, Voti e Assenze

- . ) Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale
e cliccare su Avanti

Votie O SoloVoti

senze [ Indietro ) Avanti
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8. Cliccare sul nome della materia interessata

9. Importare il VOTO e le ASSENZE
dal registro elettronico in VOTO | ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO
automatico

Indietro Salva Azioni ~ )

Importa Voti dal Registro Elettronice

Lista Voti

@ .

10 Attenersi alla seguente schermata per le eventuali spunte

Periododal:  01/02/2025 |- ol 06/0&/2025 ||
[ Utilizza Voti Registro del Professore
(¥ Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilita

DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA

VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONI SCRITTE VALUTAZIONI PRATICHE

C4 &~ ™~

‘ Orale

(¥ Importale assenze
( Importaivoti

O Determinail voto daimportare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

(%) Determinail voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

() Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. M,MM,0,ecc)

11. Cliccare sul pulsante importa

12. Correggere eventuali numeri decimali in numeri interi
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13. Cliccare sulla lente d’ ingrandimento per il GIUDIZIO SINTETICO

GIUDIZIO SINTETICO

"
RELIGIONE @
ITALIANO ®

14. Selezionare il giudizio da riportare
I R

0 prova giudizio Seleziona

15. Dopo aver inserito il GIUDIZIO SINTETICO,
riportare gli Obiettivi di apprendimenti da conseguire
o da COnSOIidare SCriVendO ne"O SteSSO Campo dOVe é L'alunno non ha preso parte alle attivit3 proposte. Esempio:
Obiettivi da conseguire o da consolidare: UDAn. 3: Il Mercatoe

gla r portato II GIUdIZIO Slntetlco (maX 1000 Caratten)- la domanda; Applicare le leggi relative alla domanda e all' offerta
per determinare I'equilibrio di mercato nel breve & nel lungo @
periodo. Saper riconoscere le varie forme di mercato e le loro

voTO ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

aratteristiche.

G S =

PER | COORDINATORI E SEGRETARI

16. Cliccare sul pulsante Salva

17. Dopo aver verificato che il tabellone dei voti € stato valorizzato con voti ed assenze cliccare sul nome dell’alunno che si deve

scrutinare
==n
DATA NASCITA
KRS
BRUNO ILARIA 22/10/2005
RUNO MIRIANA PIA 19/05/2005

18. Compilare la scheda in basso riferita all’alunno inserendo il Credito (solo per gli alunni del triennio), ricalcolare la media e
riportare I'esito finale scegliendolo tra le seguenti voci: Ammesso , Non ammesso, , Sospensione del giudizio, NON
SCRUTINATO PER ASSENZE.
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‘I

MATERIA ORALE ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

STORIA

INGLESE

FRANCESE

MATEMATICA

19.

Media Matem.: 0.00 (] Media: 0 Esito: | Scegli dalla lista -

Credito: 0 \

Cliccare su Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito

f/ Indietro ‘C BIoccavoti) (Aziuni ')

Stampa Tabellone

Alunni Senza Esito

Stampa Prospetto

Compila Verbale

QTSRS Stamnpa Pagellino
100 ) Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esitd
. Inserisce automaticamente ['Esito
).00 (
— Inserisce automaticamente |z Media
).00 (
| Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali
.00 J Riporta Materie con Insufficienza nelle Note
).00 ( Comunicazione Debitc Formativo
).00 ( Lista Voti
.00 o | | ||
20. Alla fine cliccare sul pulsante Salva

(

Indietro ) Salva )(Azioni v)

21.

Ripetere I'operazione dal punto 17 per tutti gli alunni della classe cliccando sul pulsante Successivo

Alunno: CAMPANELLI GIACOMO @

Classe: 5AS SERVIZI INFORMATIVI AZIEN te Alighie
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22. Qualora ci fossero alunni ammessi ma con insufficienze che devono essere
recuperate posizionarsi sull’'ultima colonna e cliccare sulla lettera R

23. Selezionare la Modalita di recupero:

(Studio individuale o
Corso di recupero)

MODALITA RECUPERO

Scegli dalla lista -

Corso Matematica (Triennio)
Corse Matematica classi prime
Corso Matematica classi seconde
Corso Storia dell' Arte

Corso Tecnica turistica

In itinere

Pausa didattica

Potenziamento

24. Selezionare il Docente se non e presente nella lista cliccare
sulla lente di ingrandimento e ricercarlo

Scegli dalla lista
(Nessuno)
ALFIERI
ALICING
BELLOSGUARDD
BRATTOLI
BRUNOD
CAGLIULI
CANNONE

CANNONE

25. Cliccare su Salva

( Indietro ) ( Salva

SETTORE ECONOMICO

Amministrazione Finanza e Marketing

Sistemi Informativi Aziendali-Informatica

Percorso di 2°Livello Istruzione degli Adulti (Ex Corso Serale)
Turismo

Relazioni Internazionali e Marketing

SETTORETECNOLOGICO

Grafica e Comunicazione
Biotecnologie Sanitarie

(& EscludiRitirati () Alunni Senza Esito

(0 Evidenzia voti Insuff. () Colora Tabellone

MEDIA MATEM.

DOCENTE

-
NA

26. Terminata I'operazione di scrutinio ritornare indietro nel prospetto generale della classe e cliccare sul pulsante Azioni per accedere

alla procedura di Stampa Tabellone

[ Indietro ) | Bloccavoti )

i Ritirati [

Compila Verbale
Stamps Pagelling
Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito
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27. Selezionare il modello Tabellone scrutinio finale triennio o biennio (SF), spuntare: Riporta intestazione Materie su tutti i fogli,
Riporta la data di Stampa, selezionare Formato: A3 Verticale, Operazione: Anteprima di stampa e Intestazione: Personalizzata
e inserire 9 al margine Alto

Opzioni di stampa...

Modello Tabellone Voti:  tabellone scrutinio finale triennio (SF) v
Ordine di Stampa;, Alfabetico v

[ Escludi i seguenti docenti dalla firma

) Escludi Ritirati/Trasferiti entro il

¥ Riporta intestazione Materie su tutti fogli

¥ Riporta data di Stampa gg/mm/aaaa E
Formato: A3 Verticale v
Operazione: Anteprima di Stampa -
Intestazione: Personalizzata v
Margini
Alto: ? Sinistro: 1
Basso: 0] Destro: 1

28. Cliccare su Stampa

29. Si aprira il file del tabellone in PDF.
Procedere alla stampa

SETTORE ECONOMICO
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30. Da Azioni, cliccare su Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali e su Riporta Materie con Insufficienza nelle Note

( Indietro ) ( BIoccavoti) (Azioni )

tirati (] Stampa Tabellone

Compila Verbale

Stamps Pagelling

IE Inserimento Rapide Cred./integ./Media/Esito
Inserisce automaticamente |'Esito

Inserisce automaticamente la Media

Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

iporta Materie con Insufficienza nelle Note
Comunicazione Debito Formativo

Lista Voti
¥ r4 T

-

Indietro ) ( Blaccavoti) (Aziani )

rati [ Stampa Tabellone

Compils Verbale

n Stampa Pagelling
IE Inserimento Rapido Cred./integ./Media/Esito

Inzerisce automaticamente [ESito
Inserisce automaticamente |a Media

Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

Riporta Materie con Insufficienza nelle Note|

ynunicazione Debito Formativo

Lista Voti
T z

-

31. Cliccare su Azioni, Comunicazione Debito Formativo
i Stampa Tabellone
Compila Verbale

Stampa Pagellino

Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito

Inserisce automaticamente | Esito

Inserisce automaticamente la Media

Riporta Esito € Media nelle Schede Annuali

—  Riporta Materie con Insufficienza nelle Note

Comunicazione Debito Formativo

Lista Voti

32. Selezionare Comunicazione debito formativo (con voto scrutinio finale) alle famiglie CON FIRMA

MODELLO DI STAMPA

| =] Comunicazione debito formativo (con voto scrutinio finale) alle famiglie CON FIRMA

Seleziona

33. Uscira il seguente messaggio.

Procedura di stampa avviata con successo, le stampe una volta completate si troveranno nella
sezione Stampe -> Archivio Stampe, dove rimarranno disponibili per 20 giorni

Via Giovanni Gentile,4 - 71042 Cerignola (Fg)
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Info

Procedura di stampa awiata con successo, e stampe una volta completate si
troveranne nella sezione Stampe -> Archivio Stampe, dove rimarranno disponibili
per 20 giorni

34. Accedere alla#procedura Compila Verbale

( Indietro ) ( BIaccavoti) (Azioni )

itirati Stampa Tabellone

Compila Verbale

tampa Pagellino

Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito
Inserisce automaticaments 'Esito

Inserisce automaticamente |z Media

35. Selezionare il modello di Verbale per lo Scrutinio Finale (con riporto dati) e cliccare su Seleziona

MODELLO DI STAMPA

Verbale per lo Scrutinio Finale Seleziona

»

Verbale per lo Scrutinio Finale (con riporto dati) Seleziona

i

Verbali Scrutinio Finale - Ripresa dello Scrutinio / Seleziona

0

[ VORI RSTIP R T S Y [ R,

36. Compilare il verbale e alla fine cliccare sul pulsante Anteprima di Stampa

NS —

Anteprima di Stampa

37. Si aprira un file PDF del verbale dopodiché cliccare sul pulsante Stampa

38. Selezionare la stampante e stampare
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PER LE SOLE CLASSI SECONDE COMPILARE | GIUDIZI PER LA
CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

39. Cliccare su Giudizi

Registro

[% Scrutini v I
8% Caricamento voti
13 Ripresa scrutinio
[# Giudizi

(D Didatti >

B DA o

40. Selezionare la seconda classe interessata

Registro

Caricamento Giudizi

v
STRUTTURA SCOLASTICA

w [ Istituto Tecnico Economico e Tecnologico "Dante Alighieri”

(% scrutini
BF Caricamento voti
13 Ripresa scrutinio

w [ AMM. FIN. MARKETING BIENNIO COMUNE

(# Giudizi [ 1AFM - ITC Dante Alighieri

Didattica » [ 2AFM - ITC Dante Alighieri

41. Dal seguente riquadro scegliere Giudizio Finale

_ 2AFM AMM. FIN. MARKETING BIE}

Registro

- -
B scrutini M STRUTTURA QUADRI E PERIODI

BF Caricamento voti

v [ CDC - Certificazione delle competenze

13 Ripresa scrutinio [ sF- Giudizio Finale
[# Giudizi

[0 Didattica »
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<

42. Selezionare 'alunno

CMI - COMPETENZA MUL . | CM2 - COMPETENZAMU... | CM3-COMPETENZAMU... | CMS-COMPETENZAMA.. | CD-COMPETENZADIGIT... | CPS-COMPETENZAPERS... | CC- COMPETENZAINM_.. | Ci- COMPETENZAIMPRE.. | CCE-COMPETENZAINM.. | SCR- SIGNIFICATIVE CO_.

1 CARIICCI STEFANO

LI FRANCESCA

CONTEDUCA ANDREA

4 CONTIND GERARDO

43. Selezionare la FRASE del livello raggiunto per ogni QUADRO: A — Avanzato, B — Intermedio, C — Base, D — Iniziale.

QUADRO INDICATORE PREFISSO FRASE I
CAF - Competenza alfabetica funzionale LIV - Livello
CMI - Competenza multilinguistica (1 lingua) - LINGUA INGLESE LIV - Livello

€Mz2 - Competenza multilingulstica (1 lingua) - SECONDA LINGUA COMUNITARIA FRANCESE LIV - Livello

C€M3 - Competenza multilinguistica (11l lingua) LIV - Livello -
CMS - Competenza matematica e in scienze, tecnologie e ingegneria LIV - Livello -
€D - Competenza digitale LIV - Livello -
CP5 - Competenza personale, sociale (e imparare a imparare) LIV - Livello -
€C - Competenza in materia di cittadinanza LIV - Livello -
€l - Competenza imprenditoriale LIV - Livello -
CCE-C: in materia di ed espressi 2 LIV - Livello -
SCR - Significative competenze rilevate LIV - Livello Scegli dalla lista -

44, Clicca sul pulsante Salva

Salva )

[ Indietro )

45. Passare all’alunno successivo cliccando sul pulsante Successivo

l©

Classe: 20 AMM. FIN. MARI
C - Certificaziot

CARLUCCI STEF

Riguadro:

46. Ripetere dal punto 42

Si ricorda, inoltre, che al termine dello scrutinio si dovra accedere alla gestione diretta del recupero (pag. 13 del manuale) cosi come
riportato di seguito:
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Gestione diretta del Recupero (scuola sec. di Il grado)

Per gli alunni con voti insufficienti, con la nuova gestione, si pud accedere direttamente alla FORMAZIONE e alla

gestione del corso di recupero per il singolo alunno, (cioé senza formare preventivamente i corsi da Alunni Webl!)

selezionando il pulsante sulla parte destra del tabellone.

Alunna: BIL

Classe: 1A SCIENTIFICO LICED SCIENTIFICO STATALE - Periodo: SCRUTIMIO FINALE

MaTEria MOOAL e cupert Grupp

ADERISCE :"s' 4 : - DISEGHO E STORIA DELLARTE

DGoenne T O Data Verifics

= TUMIND = (Q 10

Qui, si pud compilare direttamente la Modalitd di Recupero, il Gruppo, il Docente di riferimento (cercandolo

eventualmente con la funzione diricerca

<), il numero di ore, e la data di verifica.

Quando si effettua il salvataggio per la prima volta, il programma inserisce per quell’alunno i corsi di recupero,
come se si utilizzasse la procedura di immissione manuale su Alunni Web.

Il pulsante @ cancella la materia selezionata, dal corso di recupero.

La funzione strumentale

Pierluigi MASTROSERIO

Via Giovanni Gentile,4 - 71042 Cerignola (Fg)
Cod. Fisc. 81002930717 - Cod.Mecc.FGTD02000P

Il Dirigente Scolastico
Salvatore MININNO

(firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.Igs n. 39/1993)

Tel. 0885.426034/35 - fax 0885.426160
Sito web: www.itcdantealighieri.gov.it e-mail:fgtd02000p@istruzione.it



